
 

 

 

 
 

●最近、全国的に学校に関係する心配な事件が発生しています。今回の

事務室通信では本校の校費や学納金における確認について、また、防

災についてお知らせします。 
○金沢市立小中学校は定期的に金沢市監査事務局の定期監査が行われます。 

前回兼六中監査日時 令和７年５月１９日（月）１０：００～１５：００ 

提出資料 
１． 財産台帳（土地、建物台帳） 

２． 建築図面、施設図面及び建物配置図（いずれも、現状がわかるもの） 

３． 建築基準法第１２条に基づく定期点検記録等 

４． 法定点検報告書 

５． 施設の概要等を記載したパンフレット等（最新のもの） 

６． 監査対象施設に係る修繕履歴（令和６年度実施分） 

７． 消防法第４条に基づく消防職員による立入検査結果通知書（最新のもの）及び

改善計画書（いずれも、不備・欠陥事項があった場合のみ）の写し 

８． 消防法第 8条に基づく消防計画書（最新のもの）の写し 

●書類を点検する監査員      ●理科準備室の薬品管理の確認 

 
当日現地監査書類一覧表（小中学校用） 

１．建物維持関係  建築図面 設備図面   

修繕履歴（メンテナンス履歴のわかるもの、校費での修繕も含む） 

２．物品関係 借受品・貸付品整理簿 寄贈備品の寄付申込書・寄附採納関係書類 

３．公金関係 私用電話の回数等内訳書、使用報告書  ※本校では私用禁止 

校費支払い関係書類 郵便切手使用状況、切手枚数確認 

●金沢市全体で学校の安全や適切な校費の執行がされているかを確認していま

す。 

●本校の評価として、適切に薬品管理や安全管理を行っている。また、綺麗に

帳簿整理が行われている。とのことでした。これからも頑張ります。 
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○総合訪問 

金沢市教育委員会と金沢教育事務所、石川県教育委員会による総合訪問も定

期的に行われております。 

前回総合訪問日時 令和 7年６月２７日（金）８：１０～１６：４０ 

当日現地監査書類一覧表（事務関係） 

１．公金関係 

  私用電話の回数等内訳書、使用報告書  ※本校では私用禁止 

校費支払い関係書類 郵便切手使用状況確認 

２．物品関係 

  借受品・貸付品整理簿 

  寄贈備品の寄付申込書・寄附採納関係書類 

３．学校徴収金関係 

  毎月の学年会計徴収伺書 

  徴収金記録簿（未納者集金記録、ICC 振分用学納金通帳残高確認等） 

  徴収金出納簿及び領収書綴 各種集金出納簿等 

●適切に校費、学納金の処理がされているかを確認しています。 

○管理主事訪問 

年に２回、金沢市教育委員会と金沢教育事務所の訪問があります。 

当日現地監査書類一覧表（事務関係） 

１．出勤簿（時間外勤務時間等確認） 

２．服務関係 年休・病休・特休簿 出張命令復命書 職務専念義務免除願  

自家用車公務使用届（免許証更新確認） 

３．文書受付発送簿等 

○石川県による監査 

定期的に石川県監査事務局からの監査もあります。 

１．出勤簿（時間外勤務時間等確認） 

２．服務関係 年休・病休・特休簿 出張命令復命書 職務専念義務免除願  

自家用車公務使用届（免許証更新確認） 

３．給与、諸手当（時間外勤務、主任手当、担任手当等）支給要件確認 

４．学校旅費計算書、支給要件確認 

○国の定数監査 

定期的に国からの監査もあります。 

１．児童・生徒名簿 

２．学籍関係（転入、転出 指導要録 区域外通学承諾通知等） 

３．就学援助支給にかかる書類等 

４．給与、諸手当支給要件確認 

●複数の機関より確認、調査が入ります。本校はすべて適切に管理していると

の評価を得ています。 

●ちなみに、学校事務は原則４年以内で異動です。これは会計業務担当者の不

正防止の観点だと思われます。寺前事務主査は令和６年度から勤務させてい

ただいております。今年度、または来年度異動かと思われますが、残りの在

職期間、生徒の安全安心な学習環境整備を一生懸命頑張ります。 



○消防設備点検 

年に２回、消防設備等（特殊消防用設備等）点検が業者によって行われます。 

 点検項目 

 消火器 屋内消火栓設備 自動火災報知設備 ガス漏れ検知器 非常電源 

 非常警報器具及び設備 避難器具 誘導灯及び誘導標識 連結送水管 

●消防点検での指摘事項は教育施設課が対応してくれます。 
 

防火シャッター復旧ワイヤー修理           救助袋 

 

令和８年３月２日の点検時には救助袋等の指摘事項はありませんでしたが、

今年度１回目の消防点検時（令和８年７月２８日）に救助袋の可動状況につい

て更に確認したいと思います。消火器については業者の点検の他、事務が学期

毎に点検し常に使用できる状態かを確認しています。 

○コンセント等火災防止点検及び清掃 

 他県で火災事案がありました。本校で火災が発生する可能性がないかを点検

しました。コンセントの確認や火災が発生する原因がないかを複数で確認しま

した。現在、火災の発生する可能性はありませんが、今後も定期的に確認をし

ていきます。また、８月に消防署による立入検査もあります。 

 



○安全、安心な学校環境について 

蜂対策 
蜂の巣が兼六中学校敷地内に大量発生しています。今年度、５つの蜂

の巣を駆除しました。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

すべて小さな巣のうちに駆除できていますが、今後も点検に力を入

れ、生徒の安全を守りたいと思います。 

 
 

●事務通信では兼六中学校の安全、環境美化対策等をお知らせしています。ご

意見、ご感想等ございましたら、兼六中学校事務室までご連絡ください。 

                 ２６３－２４５８ 寺前 川崎 水上 


